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Liebe Freiwillige, sehr geehrte Damen und Herren,  
das gesellschaftliche Leben in der Universitätsstadt Marburg und im Landkreis 
Marburg-Biedenkopf wird maßgeblich durch das ehrenamtliche Engagement vieler 
Menschen geprägt. Alle von ihnen übernehmen mit ihrem Tun aktiv Verantwortung 
für die Gemeinschaft, und sie haben Spaß daran, ihr Gemeinwesen mitzugestalten 
und zu verbessern. Ohne ehrenamtliches Engagement wäre unser alltägliches Leben 
um vieles ärmer. 
Wir wissen um den Wert dieser Arbeit, die wir würdigen und unterstützen. Freiwilliges 
Engagement ist ein wesentliches Element einer freien Gesellschaft. Freiwilliges 
Engagement hält die Gesellschaft zusammen. 
 
Auf die Qualität dieses Engagements wird in der Universitätsstadt Marburg und im 
Landkreis großer Wert gelegt. Wir danken den örtlichen Bildungsträgern und der 
Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf (FAM), die gemeinsam seit 16 Jahren 
halbjährlich ein Fortbildungsprogramm für Freiwillige auf die Beine stellen. 
In der Vergangenheit haben mehr als 6000 Ehrenamtliche/Freiwillige von den 
abwechslungsreichen und vielfältigen Qualifizierungsangeboten profitiert. 
 
Auch das neue Fortbildungsprogramm für Freiwillige   für die erste Jahreshälfte 2018 
beinhaltet ein breites Spektrum an Seminaren und Fortbildungen, welche die 
unterschiedlichen Aspekte der Ehrenamtsarbeit behandeln: 
Dabei geht es um Rechts-, Versicherungs- und Finanzfragen ebenso wie um 
Öffentlichkeitsarbeit, um EDV und Internet, Gewinnung neuer Mitglieder, 
wertschätzende Kommunikation und vieles mehr. Das Land Hessen fördert 
Qualifizierungsmaßnahmen für Freiwillige, so dass die Teilnahme für ehrenamtlich 
Tätige nur mit geringen Gebühren verbunden ist. 
 
Nutzen Sie die Fortbildungsmöglichkeiten! 
Viel Erfolg – und herzlichen Dank für Ihren freiwilligen Einsatz! 
 

                       
Kirsten Fründt     Dr. Thomas Spies 
Landrätin      Oberbürgermeister   
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Maßgeschneiderte 
Schulungsangebote für Ihre 
Initiative / Ihren Verein: 
Es ist auch möglich, speziell auf 
Ihre Initiative bzw. ihren Verein 
zugeschnittene 
Qualifizierungsangebote zu 
erarbeiten. Bei einer 
voraussichtlichen 
Teilnehmerzahl von mindestens 

sieben Personen bieten wir Ihnen vor Ort eine spezielle Schulung zu für Sie 
relevanten Themen an. Diese Fortbildungen werden finanziell unterstützt durch das 
Hessische Ministerium für Soziales und Integration. 
 

Wir beraten Sie hierzu gerne! 

 

 

 

 

Wir möchten Sie noch auf Veranstaltungstermine 2018 aufmerksam machen, die für 

Freiwillige interessant sein könnten: 

 

 27.02.18:     Stadtforum „Gut älter werden“, Erwin-Piscator-Haus 

 13.04.18:     Beratung für Vereine und ehrenamtlich Engagierte  

                      durch die Servicestelle des Landkreises und die  

                      Freiwilligenagentur auf der Oberhessenschau, 12.00-18.00 Uhr 

 14.-23.09.:  Woche des Bürgerschaftlichen Engagements 

 18.09.18:     Ehrenamtskonferenz in der Kreisverwaltung Marburg-Cappel 

 
 

 

Im Namen des Teams der Freiwilligenagentur 

 

 
Doris Heineck, Leiterin der FAM 
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Kursangebote in zeitlicher Reihenfolge: Seite 

Übungsgruppe Gewaltfreie Kommunikation für Fortgeschrittene (1) 5 

Praxis des gemeinnützigen Vereins - Vereinsrecht 5 

Workshop: Adobe Lightroom 5 

Versicherungsschutz in der ehrenamtlichen Arbeit (Vortrag) 5 

Infoveranstaltung zu Engagement im Ruhestand 6 

Fortbildung für (angehende) Vorlese-Patinnen und -Paten  6 

Gesprächsrunden für Freiwillige /Ehrenamtliche 7 

Worte öffnen Fenster oder bauen Mauern 7 

Marketing und Kommunikation in Vereinen mithilfe von Social Media 7 

Schreiben wie gedruckt und alles was Recht ist 8 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Richtig protokollieren 8 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Excel für Vereine 8 

Einstieg in das kreative Schreiben 9 

Wertschätzende Kommunikation lernen und üben 9 

Gewaltfreie Kommunikation: Übungsgruppe für Fortgeschrittene (2) 9 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Einführung in die Buchhaltung 10 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Word für Vereine 10 

Vereine verwalten mit GLS-Vereinsmeister: Einführungskurs 11 

Gewinnen und Halten von Mitgliedern/ Freiwilligen 11 

Kompetente Gesprächsführung im Verein 12 

Chancen und Stolpersteine - Begegnungen mit Menschen aus anderen 
Kulturen 12 

Grundlagenkenntnisse zum Thema Asylrecht 13 

Feste sicher feiern! Lebensmittelhygiene bei Straßen- & Vereinsfesten  13 

Kooperationspartner 14 

Anmeldeformalitäten 15 
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Übungsgruppe: Gewaltfreie Kommunikation für Fortgeschrittene  
Marshall Rosenberg entwickelte die Gewaltfreie Kommunikation (GFK), um 
Menschen zu unterstützen, sich sowohl friedvoll als auch kraftvoll für ihre 
Bedürfnisse einzusetzen. Die gewaltfreie, gemeinschaftsfördernde Kommunikation 
wird anhand eigener Themen oder angeleiteter Übungen vertieft. 
Leitung: WOLFGANG SUTTER 
9 Termine: Mi, 17.01. – 14.03.18 fortlaufend, 18.00 - 20.00 Uhr 
Ort: Lutherischer Kirchhof 3, Mehrgenerationenhaus, Oase 
Anmeldung bei: Ev. Familien-Bildungsstätte MR, bitte KursNr. Y12-018 angeben 
                                                   Gebühr: 23,00 € 
 

Praxis des gemeinnützigen Vereins – Vereinsrecht 
Mit und in einem gemeinnützigen Verein tätig zu sein, kann viele Vorteile haben, um 
eigene Interessen zu verwirklichen. Es gibt dabei allerdings einige Dinge, die es zu 
beachten gilt, damit das Ganze zum Erfolg führt. 
Die Veranstaltung möchte bei folgenden Fragestellungen Hilfe anbieten: 
Vereinsgründung und Vereinsrecht, Vereinssatzung, Vorstand, Geschäftsführung,  
Mitgliederversammlung, Gemeinnützigkeit und finanzielle Möglichkeiten und 

Grenzen 

Leitung:  DR. UDO ENGBRING-ROMANG 

Termin: Bitte nachfragen!  
Ort: vhs, R 104 

Anmelden bei vhs-Marburg, bitte Kurs-Nr. ? angeben.                              Gebühr: 8,00 € 

 

Workshop: Adobe Lightroom  
Lightroom ist ein hervorragendes Fotoverwaltungsprogramm, das eine Vielzahl von 
Bearbeitungsmöglichkeiten bietet: Fotoimport und Verschlagwortung, einfach zu 
bewerkstelligende Bildkorrekturen usw. 
Anwendungsbezogen werden das Programm vorgestellt und die Möglichkeiten 
erarbeitet. 

Leitung:  JAN BOSCH 
Termin: Bitte nachfragen! 
Ort: vhs, R 303 
Anmelden bei vhs-Marburg                                                                          Gebühr: 8,00 € 

 

Versicherungsschutz in der ehrenamtlichen Arbeit (Vortrag) 
Trotz zahlreicher Maßnahmen zur Verbesserung des Versicherungsschutzes auf 
Bundes-, Landes- und verbandlicher Ebene, ist die Unsicherheit bei ehrenamtlich und 
bürgerschaftlich Engagierten groß, wie sich ihre individuelle Versicherungslage 
gestaltet. 
Die Referentin wird die Grundzüge gesetzlicher und privater Versicherungen für 
Ehrenamtliche darstellen und im Dialog mit den Teilnehmenden beispielhaft konkrete 
Einzelfälle vorstellen. Im Mittelpunkt stehen Informationen zur Unfallversicherung, zu 
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Haftungsrisiken und ihrer Absicherung sowie zum Ausgleich finanzieller Nachteile bei 
Unfällen mit den eigenen Pkw. Darüber hinaus werden die Versicherungsverträge des 
Landes Hessen für ehrenamtlich und bürgerschaftlich Engagierte erläutert. 
Leitung: DR. KARIN STIEHR, ISIS GmbH - Institut für Soziale Infrastruktur  
Termin:     Mi, 14.2.2018,    18.00 – 20.00 Uhr 
Ort:  Tagungszentrum des Landratsamts 
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte Kursnummer AD11674ZB angeben.                 
Gebühren:  kostenfrei, da Finanzierung über die Staatskanzlei 
 

Infoveranstaltung zu Engagement-Möglichkeiten im Ruhestand 

 
Im Rahmen der Veranstaltung stellen wir Ihnen einen bunten Strauß an Engagement-
Möglichkeiten vor. Vielleicht haben Sie auch eigene Ideen für ein Engagement? Gerne 
beantworten wir Ihre Fragen dazu. 
Leitung: Katja Kirsch, Dr. Elisabeth Scholz 
Termin: Do, 08.03.2018 , 18.00 – 20.00 Uhr 
Ort: Freiwilligenagentur im BiP, Am Grün 16, Marburg 
Anmeldung bei Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf 
 

Fortbildung für (angehende) Vorlese-Patinnen und -Paten  
"Vorlesen" ist noch viel mehr als das gute Sprechen eines Textes und dies soll anhand 
ausgewählter Bilderbücher für Kindergartenkinder anschaulich werden. Viele Fragen 
ergeben sich dabei: Wie mache ich die Geschichte interessant? Wie gestalte ich ein 
„dialogisches“ Lesen, bei dem ich im Austausch mit den Kindern bin? Was heißt 
überhaupt "Dialog" und worauf sollte ich achten? Welche Freiheiten und 
Möglichkeiten habe ich dabei und wie arbeite ich wirksam im dialogischen Prozess? 
Das Seminar richtet sich an Freiwillige, die als Vorlesepatinnen bzw. Vorlesepaten in 
Kindertageseinrichtungen aktiv werden wollen oder es bereits sind.  
Bitte ein Lieblings-Bilderbuch mitbringen.                             
Leitung: KARIN KIRCHHAIN, Referentin von Stiftung Lesen 
2 Termine: Fr, 09.03.18 und Fr, 23.03.18, 15.00 -18.00 Uhr 
Ort: Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf 
Anmeldung bei Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf 
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Gesprächsrunden für Freiwillige/Ehrenamtliche 
Die FAM bietet in Zusammenarbeit mit der FBS Marburg Gesprächsrunden für 
Freiwillige an, zu denen alle Interessierte herzlich eingeladen sind. Diese Treffen 
dienen dem Austausch von Erfahrungen sowie dem Kennenlernen von Einrichtungen/ 
Organisationen in Marburg und dem Landkreis Marburg-Biedenkopf, die mit 
Ehrenamtlichen zusammenarbeiten. 
Leitung:   ANGELIKA RICHTER,  Pfarrerin und Supervisorin; DORIS HEINECK, FAM 
2 Termine: Mo, 12.03. und Di, 12.06.2018  von 15.00 - 17.00 Uhr 
Ort: FAM im Beratungszentrum (BiP) 
Anmelden bei Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf 
 

Worte öffnen Fenster oder bauen Mauern 
Einführung in die wertschätzende, gewaltfreie Kommunikation 
In diesem Seminar vermitteln wir die Grundzüge der gewaltfreien, wertschätzenden 
Kommunikation nach Marshall B. Rosenberg. Diese entwickelte er, um Menschen zu 
unterstützen, sich sowohl friedvoll als auch kraftvoll für ihre Interessen einzusetzen. 
Wir erklären, was unter den "Vier Schritten" zu verstehen ist und üben die 
Verständigung mit Hilfe der von Rosenberg entwickelten Methode. Wenn uns 
bewusst wird, wie wir miteinander reden und welche Chancen in einer zugewandten, 
einfühlsamen Kommunikation stecken, dann können wir uns für diese 
"lebensdienliche" Sprache entscheiden. 
Leitung:  WOLFGANG SUTTER 
Termin: Sa, 17.03.18, 09.00 - 16.00 Uhr 
Ort: Lutherischer Kirchhof 3, Mehrgenerationenhaus, Seminarraum 
Anmeldung bei: Ev. Familien-Bildungsstätte MR, bitte KursNr. Y12-013 angeben 
                                    Gebühr: 7,00 € 
 

Marketing und Kommunikation in Vereinen mithilfe von Social Media  
Wirkungsvolle Öffentlichkeitsarbeit, Kontaktierung und Beteiligung der Mitglieder ist 
zentrale Aufgabe für alle, die in Vereinen aktiv mitarbeiten. Digitale und mobile 
Möglichkeiten gewinnen dabei mehr und mehr an Bedeutung und bieten 
unterschiedliche Räume für Präsentation und Kommunikation in der eigenen 
Einrichtung.  
Dabei sollten die genutzten Social Media Angebote auf die jeweiligen Zielgruppen 
abgestimmt werden: Wie können unterschiedliche Apps und Portale gut zum Einsatz 
kommen? Wie sinnvoll ist der Einsatz (von Facebook oder WhatsApp?) in der eigenen 
Institution oder dem Verein? Und was sollte beachtet werden? 
Neben Tipps und nach Bedarf Praxisanteilen wird es Raum geben, in dem sich die 
Teilnehmerinnen und Teilnehmer zu ihren jeweiligen guten Erfahrungen und 
möglichen Stolpersteinen austauschen können. 
Am Ende können alle selbst ausprobieren und entscheiden, welche Software die 
richtige Kommunikations- und Beteiligungsmöglichkeit für Ihren Verein bietet. 
Leitung: KIMBERLY ALDER, JULIAN FISCHER, TEAM DES JUGENDBILDUNGSWERKS 
MARBURG 
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2 Termine: Fr, 23.03.2018,  18.00-21.00 Uhr und 24.03.2018,  9.00-12.00 Uhr 
Ort: Haus der Jugend, Raum 403 
Anmeldung bei Jugendbildungswerk Marburg          Gebühr: 8,00 € 
 

Schreiben wie gedruckt und alles was Recht ist (Pressearbeit und Bildrecht) 
 Schreiben wie gedruckt – Tipps und Tricks für das Schreiben von 

Pressemitteilungen  

 „Alles was Recht ist“ – Hinweise und Fallstricke bei der Verwendung und beim 

Anfertigen von Fotos 

 Praktische Übungen  

Referent:  STEPHAN SCHIENBEIN,   Pressesprecher Landkreis Marburg-Biedenkopf 
Termin: Sa, 24.3.2018,  10.00 - 14.00 Uhr 
Ort:  Räumlichkeiten der VHS  
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte Kursnummer AD11675ZB angeben. 
Gebühren:  kostenfrei 

 
Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Richtig protokollieren  
Verschaffen Sie sich mit diesem Seminar Sicherheit rund um alle Formalitäten und 
erhalten Sie Profitricks und -vorlagen für ein gelungenes und korrektes Protokoll. 
Inhalte sind: 
-- Arten des Protokolls 
-- Richtige Protokollsprache (Gegenwart, Vergangenheit und Konjunktiv) 
-- Korrekter Umgang mit direkter und indirekter Rede 
-- Abwechslungsreiches Formulieren bei Wiederholung typischer Wendungen 
-- Arbeitserleichterung bei der Protokollaufnahme 
-- Umgang mit Einwänden gegen das Protokoll. 
Leitung: DR. THERESIA JACOBI  
Termin:  Do, 15.03.2018, 19.00 – 21.15 Uhr 
Ort:             Cölbe, Grundschule, vhs-Seminarraum  
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte KursNr. AD11684ZB angeben.              Gebühr: 3,00 € 
 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Excel für Vereine  
Das Programm Excel bietet sich zur Vereinsverwaltung an, da es Bestandteil des 
Microsoft Office-Paketes ist und daher oftmals schon für die Vereinsverwaltung zur 
Verfügung steht. Damit zukünftig die Verwaltungsarbeit in Ihrem Verein kompetent 
und effektiv durchgeführt werden kann, erfahren Sie etwas über Verwaltung, 
Sortierung und Filterung von Adressen und erlernen das Erstellen von Tabellen, Listen 
und Kalkulationen.  
Inhalte: Tabellen für die Verwaltung von Vereinsbeiträgen, Tabellen zur 
Vereinsverwaltung, Tabellen für den Seriendruck nutzen, Erzeugen von Grafiken 
(Mitgliederentwicklung, Beitragsentwicklung). 
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Ihr Nutzen: Sie sind fit im Erstellen unterschiedlichster Listen, die Ihr Verein benötigt. 
Die aufbereiteten Daten können später in ein Vereinsprogramm exportiert werden (z. 
B. SPG-Verein von der Sparkasse). 
Hinweis: Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer sind für den Kurs 
erforderlich. 
Kursleitung: BURKHARD SCHAUB  
5 Termine: Dieser Kurs findet in der Zeit von 18.00 – 20.15 Uhr statt. Es ist noch kein 
konkretes Beginndatum festgelegt. Sobald sich ausreichend Interessierte gemeldet 
haben, wird dieses mit den gemeinsam Teilnehmenden abgestimmt. 
Ort: Kirchhain, Alfred-Wegener-Schule 
Anmelden bei: vhs-MR-BID, KursNr. AC11685KI                  Gebühr: 15,00 € 
 

Einstieg in das kreative Schreiben 
Am Beginn jeder Reise steht immer der erste Schritt! Der Kurs soll Techniken und 
Methoden vermitteln ins kreative Schreiben zu kommen. Wie schreibt man einen 
Text zu einem Thema, ein Gedicht, eine Erzählung? Wie kann ich einen Festbeitrag 
oder eine kleine Rede verfassen? 
Leitung: HERMINE GEISSLER 
Termin: Sa, 24.03.18, 10.00 - 16.00 Uhr 
Ort: Barfüßertor 34, 1. Stock, Kreativraum          Gebühr: 6,00 € 
Anmeldung bei: Ev. Familien-Bildungsstätte MR, bitte KursNr. Y11-311 angeben 
 

Wertschätzende Kommunikation lernen und üben 
Marshall Rosenberg entwickelte die Gewaltfreie Kommunikation (GFK), um 
Menschen zu unterstützen, sich sowohl friedvoll als auch kraftvoll für ihre 
Bedürfnisse einzusetzen. Schulungs- und Übungsprogramm an 13 Abenden: Wir 
vermitteln anhand der 13 Kapitel des Buches von M. Rosenberg, Gewaltfreie 
Kommunikation - Eine Sprache des Lebens -, die Grundlagen und Besonderheiten 
dieser wirksamen Kommunikationsmethode. 
Leitung: WOLFGANG SUTTER,  
13 Termine: Di, 10.04. - 28.08.18 fortlaufend, 18.00 - 20.00 Uhr 
Ort: Lutherischer Kirchhof 3, Mehrgenerationenhaus, Oase 
Anmeldung bei: Ev. Familien-Bildungsstätte MR, bitte KursNr. Y12-016 angeben 
                                    Gebühr: 31,00 € 
 

Übungsgruppe: Gewaltfreie Kommunikation für Fortgeschrittene (2) 
Marshall Rosenberg entwickelte die Gewaltfreie Kommunikation (GFK), um 
Menschen zu unterstützen, sich sowohl friedvoll als auch kraftvoll für ihre 
Bedürfnisse einzusetzen. Die gewaltfreie, gemeinschaftsfördernde Kommunikation 
wird anhand eigener Themen oder angeleiteter Übungen vertieft. 
Leitung: WOLFGANG SUTTER 
10 Termine: Mi, 11.04. – 13.06.18  fortlaufend, 18.00 - 20.00 Uhr 
Ort: Lutherischer Kirchhof 3, Mehrgenerationenhaus, Oase 
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Anmeldung bei: Ev. Familien-Bildungsstätte MR, bitte KursNr. Y12-019 angeben 
                                                   Gebühr: 25,00 € 
 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Einführung in die Buchhaltung  
Die Buchführung im Verein weist einige Besonderheiten auf gegenüber der 
Buchführung in Industrie, Handel und Handwerk. Um unliebsame Überraschungen zu 
vermeiden, erhalten Vorstandsmitglieder/innen und Schatzmeister/innen die 
neuesten Informationen zu folgenden Themen: 
-- Kriterien der Vereinsbuchführung 
-- Zuordnung der Einnahmen und Ausgaben 
-- Vermögensverwaltung 
-- Zweckbetrieb 
-- Wirtschaftlicher Bereich 
-- Buchführung der Umsatzsteuer 
-- Spezielle Themen von Fördervereinen (z.B. Spendenquittungen, Anerkennung der 
Gemeinnützigkeit) 
In Zusammenarbeit mit der Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf (FAM). 
Leitung: TANJA JUNG-KÜNKEL 
2 Termine: Do, 12.04. und Do, 19.04.2018, jeweils 18.00 - 21.00 Uhr 
Ort: Biedenkopf, vhs-Geschäftsstelle 
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte KursNr. AD11681ZB angeben.              Gebühr: 8,00 € 
 

Handwerkszeug für die Vereinsarbeit: Word für Vereine  
Sie wollen professionell Faltblätter oder Flyer erstellen, Ihren Mitgliedern/innen 
individuell gestaltete Urkunden überreichen oder ansprechend für Ihre 
Veranstaltungen werben? Hierfür ist Word das ideale Programm, da es Bestandteil 
des Microsoft Office-Paketes ist und oftmals schon für die Vereinsverwaltung 
eingesetzt wird.  
Damit zukünftig die Verwaltungsarbeit in Ihrem Verein noch kompetenter und 
effektiver durchgeführt werden kann, erfahren Sie etwas über die textlichen und 
grafischen Gestaltungsmöglichkeiten von Word.  
Anhand von Beispielen und praktischen Übungen wird Ihnen die Arbeitsweise von 
Word vermittelt. Auch wird die Serienbrieffunktion von Word angesprochen, um z.B. 
die Mitglieder aus vorhandenen Adress-Tabellen (Excel) anschreiben zu können.  
Inhalte: Urkunden erstellen, Faltblätter und Flyer entwickeln, Seriendruck erstellen, 
Tabellen für den Seriendruck nutzen.  
Ihr Nutzen: Sie lernen in kleinen Schritten die textlichen und grafischen Möglichkeiten 
von Word kennen und können diese sicher anwenden. Sie beherrschen die 
Seriendruck-Funktion von Word und können dadurch ihren Arbeitsaufwand 
minimieren. 
Hinweis: Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer sind für den Kurs 
erforderlich. 
Leitung: BURKHARD SCHAUB  
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5 Termine: Dieser Kurs findet in der Zeit von 18.00 – 20.15 Uhr statt. Es ist noch kein 
konkretes Beginndatum festgelegt. Sobald sich ausreichend Interessierte gemeldet 
haben, wird dieses mit den gemeinsam Teilnehmenden abgestimmt. 
Ort:   Kirchhain, Alfred-Wegener-Schule 
Anmelden bei:  vhs-MR-BID, bitte KursNr. AC11686KI angeben.          Gebühr: 15,00 € 

 

Vereine verwalten mit GLS-Vereinsmeister: Einführungskurs  
Mit dieser Software wird fast jede Aufgabe in der Vereinsverwaltung kinderleicht. 
Automatische Beitragsabrechnung, Korrespondenz (bspw. Serienbriefe und 
Serienmails), Statistiken, Listendesigner, Office-Integration, Spendenverwaltung, 
Finanzbuchhaltung und Terminkalender verbunden mit einer intuitiven Oberfläche 
und einer leistungsstarken SQL-Datenbank. Mit der Cloud-Anbindung können die 
Funktionsträger des Vereins den Datenbestand untereinander synchron halten. 
Dieser Einführungskurs richtet sich an alle, die grundlegende Kenntnisse über die 
Funktionen und Möglichkeiten der Software erwerben bzw. vertiefen wollen. 
Schwerpunkte des Kurses sind: 
-- Installation und Ersteinrichtung 
-- Anlage von Sparten und Beitragsarten 
-- Erfassung von Mitgliedern und Kontakten 
-- Kategorisierung von Mitgliedern 
-- Beitragseinzug (Sollstellung und Abrechnung) 
-- SEPA (allgemeine Informationen) 
-- Einrichtung Online-Banking 
-- Rücklastschriften und offene Posten 
-- Definition von Belegtexten (Rechnung, Mahnung) 
-- Rechnungsdruck 
-- Mitgliederlisten 
-- Landessportbund-Schnittstelle 
-- Spenden (Eingänge und Bescheinigungen) 
Ein Lehrbuch kann im Rahmen des Kurses zum Selbstkostenpreis erworben werden.  
Kursleitung: WERNER HOFFMANN 
Termin: Sa, 14.04.2018,  09.00-15.30 Uhr 
Ort: Marburg-Cappel, Kreisverwaltung, EDV-Schulungsraum 
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte KursNr.  AD11678ZB angeben.             Gebühr: 8,00 € 
 

Gewinnen und Halten von Mitgliedern/ Freiwilligen 
Traditionelle Vereine und Organisationen klagen zunehmend über den Rückgang von 
engagierten Menschen. Demgegenüber hat z. B. das Thema Flüchtlingshilfe gezeigt, 
dass auch heute nach wie vor viele Menschen bereit sind, sich zu engagieren, wenn 
sie das Gefühl haben, etwas im Kleinen bewegen bzw. Sinnvolles tun zu können.  
Was können Vereine und Organisationen tun, um wieder mehr Menschen für ein 
freiwilliges Engagement in ihrem Bereich zu gewinnen? Dieser Fragestellung wird im 
Rahmen des Seminars nachgegangen. Ziel ist, Strategien zur Gewinnung und dem 
Halten von Freiwilligen kennenzulernen bzw. gemeinsam zu entwickeln.  
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Referentinnen: DORIS HEINECK, KATJA KIRSCH, Freiwilligenagentur Marburg-
Biedenkopf 
Termine:  Sa, 14.04.2018,   09.30 – 14.30 Uhr 
Ort: Beratungszentrum BIP, Am Grün 16, MR, Seminarraum 
Anmelden bei Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf                           Gebühr: 5,00 € 
 

Kompetente Gesprächsführung im Verein 
Ob Elternabend, Vorstandssitzung oder Mitgliederversammlung: Die Übernahme 
eines Ehrenamtes ist in vielen Situationen mit Gesprächsaufgaben verbunden. Dieser 
Kurs wendet sich speziell an alle, die in der Vereinsarbeit bereits kommunikative 
Verantwortung in Gesprächssituationen übernehmen oder in Zukunft übernehmen 
wollen. Im Kurs schärfen Sie Ihren Blick auf Gesprächsleitungssituationen. Die 
vermittelte Methode des "Gesprächsdrehbuchs" bietet einen schnellen Einstieg in die 
kompetente Leitung und Moderation von Gesprächen. Sie erlernen konkrete 
Strategien, mit denen Entscheidungsfindungen und Abstimmungen klarer und 
strukturierter werden. Das spart Ihnen und allen Beteiligten Zeit, und schafft Raum 
und Freude am gemeinsamen Handeln im Verein.  
Kursleitung: PAUL WOLFF 
Termin: Sa, 21.04.2018, 14.00 Uhr bis 19.15 Uhr  
Ort: Marburg, Hermann-Jacobsohn-Weg 1, vhs 
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte KursNr. AD11677ZB angeben.              Gebühr: 7,00 € 
 

Chancen und Stolpersteine - Begegnungen mit Menschen aus anderen 
Kulturen, ein interkulturelles Training  
In Ihrem freiwilligen Engagement treffen Sie auch auf Menschen aus anderen 
Kulturen. Menschen, die ihre Heimat verlassen mussten und in Deutschland ein 
neues Leben beginnen möchten. Damit sind Sie in Ihrer ehrenamtlichen Arbeit mit 
Verhalten aus fremden Lebenswelten und damit auch mit der Frage konfrontiert: Wie 
verhalte ich mich interkulturell kompetent/kultursensibel und wann führt mein 
Verhalten (ungewollt) zu einer Verfestigung von Vorurteilen? Mit anderen Worten: 
führt die Berücksichtigung der kulturellen Zuschreibungen zu einer ungewollten 
Diskriminierung oder zu einer differenzierten Betrachtung? Damit – und natürlich 
auch gerne mit Fragen, die sie selber mitbringen – werden wir uns an diesem Tag 
beschäftigen. 
in Kooperation mit dem Internationalen Bund Marburg, der Koordinierungsstelle für 
Flüchtlingsinitiativen und den WIR-Koordinatorinnen der Stadt Marburg und des 
Landkreises 
Leitung: VERENA LEOWALD 
Termin: Sa, 21.04.2017, 9.30 – 14.30 Uhr 
Ort: Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf 
Anmelden bei Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf                         Gebühr: 5,00€ 
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Grundlagenkenntnisse zum Thema Asylrecht 
Asylsuchende und Flüchtlinge – und damit auch (ehrenamtliche) Unterstützer*innen 
– bewegen sich in engen rechtlichen Rahmenbedingungen. Es gibt eine ganze 
Sammlung von Gesetzesbüchern, die sich mit dem Asylverfahren, dem Aufenthalt, 
den finanziellen Leistungen, der Gesundheitsversorgung und vielem mehr 
beschäftigen.  
Julia Stürmer arbeitet in der Flüchtlingsberatung des Diakonischen Werks Marburg-
Biedenkopf und wird an diesem Abend eine Einführung in das komplexe Themenfeld 
geben. Es werden folgende Aspekte beleuchtet:  
- Grundlagen des Asylverfahrens 
- verschiedene Möglichkeiten des Aufenthalts 
- abgelehntes Verfahren – wie weiter? 
- Leben mit „Duldung“ 
- Zugänge zu öffentlichen Leistungen (wer kann wann was beantragen?) 
Nach diesen Einstiegserläuterungen soll noch genug Raum und Zeit für konkrete 
Nachfragen (Einzelfallfragen) sein, so dass Sie gern Ihre Fragen mitbringen können.  
in Kooperation mit dem Diakonischen Werk Marburg-Biedenkopf, der 
Koordinierungsstelle für Flüchtlingsinitiativen und den WIR-Koordinatorinnen der 
Stadt Marburg und des Landkreises 
Leitung: JULIA STUERMER 
Termin: Mi, 06.06.2018, 18.30 – 21.00 Uhr                                         
Ort: Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf im BiP, Am Grün 16, Marburg 
Anmelden bei Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf        Gebühr: 3,00 € 
 

Feste sicher feiern! Lebensmittelhygiene bei Straßen- & Vereinsfesten  

In vielen Vereinen sind gemeinsame Feste unabdingbarer Bestandteil des 
Vereinsjahres und ein reichhaltiges Angebot an Essen und Trinken gehört in jedem 
Fall dazu. Um allen Gästen den Genuss gefahrlos zu sichern, müssen grundlegende 
Verfahrensregeln beachtet werden, da bereits kleine Nachlässigkeiten im Umgang 
mit Lebensmitteln große Folgen für viele haben können. Die Schulung richtet sich an 
ehrenamtlich tätige Vereinsvorstände und Mitglieder, die an der Planung und 
Durchführung von Feiern beteiligt sind.  
Themen: 
-- Gesetzliche Grundlagen 
-- Mikrobiologie 
-- Personalhygiene 
-- Hygiene am Veranstaltungsort 
-- Maßnahmen und Kontrollen 
-- Dokumentationspflicht 
Die Schulung entspricht den Vorgaben des §4 Lebensmittel-Hygiene Verordnung und 
der DIN 10514 und ersetzt NICHT die Belehrung durch das Gesundheitsamt nach §43 
IfSG. 
Kursleitung: HARTMUTH ALBRECHT 
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Termin:  Termin noch offen, 19.00 – 21.15 Uhr  
Ort: Kursort wird noch bekannt gegeben 
Anmelden bei vhs-MR-BID, bitte KursNr. AD11691ZB angeben.              Gebühr: 3,00 € 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Unser Programm ist in Kooperation mit folgenden Bildungsträgern, 
Anlaufstellen und Einrichtungen entstanden. Wir bedanken uns bei allen ganz 
herzlich für die gute Zusammenarbeit:  
 

 Ev. Familienbildungsstätte Marburg 

 vhs Marburg und vhs Marburg-Biedenkopf 

 Jugendbildungswerk Marburg 

 Ehrenamtsförderung Marburg-Biedenkopf 

 Koordinierungsstelle für Flüchtlingsinitiativen, WIR-Koordinatorinnen  

 Diakonisches Werk Marburg-Biedenkopf 

 Internationaler Bund Marburg 

 Verein zur Förderung der Kinder- und Jugendarbeit und des Ehrenamtes 
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Anmeldeformalitäten 

 
Das Hessische Ministerium für Soziales und Integration unterstützt 
Qualifizierungsmaßnahmen für freiwilliges Engagement. Die Teilnahme an den 
meisten Kursen ist deshalb nur mit geringen Gebühren verbunden. 
Bitte geben Sie auf dem Anmeldeabschnitt – oder mündlich bei Ihrer telefonischen 
Anmeldung, Ihre Kontonummer an. Der Betrag wird in der Regel per Lastschrift zum 
Kursbeginn von Ihrem Konto abgebucht. Bei begrenzter Teilnehmerzahl wird nach 
dem Eingang der Anmeldung entschieden. Wir bitten Sie zu beachten, dass nicht alle 
Bildungsträger eine schriftliche Bestätigung für die Teilnahme an einem Kurs 
zusenden, zum Beispiel die Evangelische Familien-Bildungsstätte. Bei Ausfall eines 
Kurses erhalten Sie selbstverständlich vorher Nachricht. 
Das Programm ist auch im Internet auf unserer Homepage: 
www.freiwilligenagentur-marburg.dezu finden. 

            
 
 
 

 

 
 

Anmeldeformular: bitte vollständig und deutlich ausfüllen  
(bei Anmeldungen per Mail bitte Daten entsprechend der Vorlage mitteilen)! 
 

Kurstitel: 

 

Termin:   Durchführender Bildungsträger: 

 

Ehrenamtlich tätig bei /als: 

 

Name:    Vorname:    Geburtsjahr: 
 

Straße:     PLZ/Ort: 

 
Telefonnummer:     e-mail:  

 

Datum/ Unterschrift: 

 
Ich ermächtige den Bildungsträger________________ zum Einzug d. Kursgebühr in  
 
Höhe von €              von meinem Konto: IBAN    

 
Kreditinstitut:    Kontoinhaber: 
 
 
Datum/ Unterschrift: 

http://www.freiwilligenagentur-marburg.de/
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Adressen der Bildungsträger/Veranstalter: 
 
Ev. Familien-Bildungsstätte  
Barfüßertor 34 
35037 Marburg 
Tel: 06421/17508-0 
Fax: 06421 / 17508-10 
e-mail: fbs@fbs-marburg.de 
 

 
Freiwilligenagentur Marburg-Biedenkopf 
im Beratungszentrum… (BiP) 
Am Grün 16 
35037 Marburg 
Tel.: 06421/270516 
Fax: 06421 /270509 
e-mail: info@freiwilligenagentur-marburg.de 

 
Volkshochschule der Stadt Marburg 
Deutschhausstraße 38 
35037 Marburg 
Tel: 06421/201-1246 
Fax: 06421 / 201-1594 
e-mail: vhs@marburg-stadt.de 
 

Ehrenamtsförderung Marburg-Biedenkopf 
Im Lichtenholz 60 
35043 Marburg 
Tel: 06421/405-1789 
Fax: 06421/ 405-1500 
e-mail: Ehrenamtsfoerderung@marburg-
biedenkopf.de 
 

Volkshochschule des Landkreises  
Marburg-Biedenkopf 
Hermann-Jacobson Weg 1 
35039 Marburg 
Tel.: 06421-4056710 
Fax: 06421-4056722 
e-mail: vhsmr@marburg-biedenkopf.de 

Jugendbildungswerk der Stadt Marburg 
Frankfurter Straße 21 
35037 Marburg 
Tel: 06421/201-1496 
Fax: 06421/201-981496 
e-mail: jugendbildungswerk@marburg-stadt.de 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Bitte an den durchführenden Bildungsträger 
adressieren! Die Adressen finden Sie auf 
dieser Seite 
 
Nähere Informationen zu den  
Anmeldebedingungen entnehmen Sie bitte 
dem Programmheft.  
 

 
 
 
 
 
 
An  
 

 
 

mailto:jugendbildungswerk@marburg-stadt.de

